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PETUNJUK UMUM PENGGUNAAN APLIKASI PENDAFTARAN DIKLAT

(PESERTA)-BP2TL JAKARTA

Buku petunjuk ini dibuat untuk memudahkan PESERTA DAN CALON PESERTA DIKLAT yang akan
mengikuti diklat di BP2TL Jakarta dalam mengisi data di web, petunjuk berupa langkah-langkah
pengisian data di situs web, upload file yang dibutuhkan dan sebagainya.

1. Halaman Utama SIM DIKLAT (PESERTA)
Merupakan tampilan lengkap halaman website SIM Diklat Peserta. Untuk mengakses
halaman website ini silahkan kilk https://diklat.bp2tl.ac.id

BP2TL
L otisnid L

Sign in Peserta

5
Pggse. A
=

Belum Punya Nomor Peserta? Registrasi Disini
Lupa Nomor Peserta? atau ganti email Klik Disini
Berikut petunjuk cara pemakaian aplikasi klik disini
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Bagi peserta baru yang belum memiliki Nomor Peserta, maka klik Registrasi Di sini

Registrasi Peserta Baru

NIK atau Nomaor KTP =
Upload Scan KTP (pdf Maks 500kb)
Choose File | Nofile chosen
Nama X
Tempat Lahir ft
Tanggal Lahir [dd-mm-yyyy] ]
Jenis Kelamin hd
Momaor HP D
Email Aktif ]
e )
Refresh
]

1. Data isian NIK/Nomor KTP, Nama, Tempat dan
Tanggal Lahir serta Jenis Kelamin tidak bisa diubah
setelah disimpan, jika menginginkan perubahan
silahkan dilakukan di bagian admin diklat
POLTEKPEL

2. Semua data kenfirmasi akan dikirim melalui email
anda, pastikan email anda masih aktif, lalu email
akan masuk ke folder INBOX/SPAM [JUNK

Login

Kemudian isikan data NIK, upload scan KTP, nama, tanggal lahir, no HP, email aktif, dan captcha
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Registrasi Peserta Baru

1324532321313123

Unggah Scan KTF (pdf Maks 500kb)
Choose File | Mo file chosen

Adi Wicaksono

Banjarrmasin

07-05-1980

Lotki-Laki -

ognm

admin@admin.com

Refrash

Perhatian :

1. Data isian NIK/Nomor KTP, Nama, Tempat dan
Tanggal Lahir serta Jenis Kelamin tidak bisa
diubah setelah disimpan, jika menginginkan
perubahan silahkan dilakukon di bagian admin
diklat BP2TL JAKARTA

2. semua data konfirnnasi akan dikirim melalui
amail dan SMS ke No HF anda, pastikan email
dan No HP anda masih aktif, untuk ernail akan

masuk ke folder INBOX/(SPAM] JUNK

Login

Klik Registrasi, dan tunggu email balasan dari admin server yang berisi Nomor Peserta anda.

2. Halaman Peserta Sub Menu Dasboard

Merupakan menu halaman dari website ini yang digunakan untuk mengetahui informasi
umum yang berkaitan dengan DIKLAT. Sebelum kita masuk ke halaman peserta maka kita
harus Login dahulu menggunakan Nomor Peserta yang kita peroleh dari email.
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&) Wi

Sign in Peserta

& 1323132113212

& xTSF2b

Belum Punya Nomor Peserta? Registrasi Disin

Lupa Nomor P

Berikut petunjuk cara pemakdian aplikasi klik disini

atau ganti email Klik Disini

Klik tombol Sign in

&) Hix

Masukkan Token dari Email

Anda
[ ]

Verifikasi
Kirim Ulang Token

Logout

Masukkan token yang dikirimkan ke email anda, dan klik tombol verifikasi, bila token belum
anda diterima, silahkan klik tombol kirim ulang token, lihat email terkirim pada folder
inbox/spam/junk.
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ksmoko Dashboard
(5318182893)
# Dashboard
Diklat <
& Laporan «

& Petunjuk Pemibayaran

Nama
WIRATMOKO

Tempat Lahir
surabaya

Jenis Kelamin
Laki-laki

Alamat Dorisili
Forum Gading Gajah 44 Bekasi Kab.sidaarjo

Pokerjaan
Dosen

Email
mokawmy@gmailcom

Tinggl Badan (cm)
167

Ukuran Baju

"

Ukuran Sepatu
9

Khusus Bagi Peserta Diklat Fungsional

NIK[No.KTP
i

Tanggal _tahir
13 August 1985

No. Handphonse.
o

AlamatKantor
JIRGYa ITS Kampus PENS Kota Surabaya

Seafarer DB Code
33z

Nama Ibu Kandung
woti

BeratBadan (kg)
68

Ukuran celana

L

ukuran Jaket

& WIRATMOKO ~

@ Homer Dashboard

Data Peserta : WIRATMOKO (5318182893)

Silakan klik Ubah untuk melengkapi data-data yang masih kosong

Noma
WIRATMOKO
Tempat Lahir
surabaya
JJenis Kelamin
Laki-laki
lamat Domisili*
Perum Gading Gajah 44 Bekasi
Kota Alomat Domisili*
Kob Sidoarjo - Provinsi JAWA TIMUR
iPekerjaan
Dosen
Email*
mokowmy@gmail.com
ITinggl Badan (em)*
167
Ukuran Baju
M
Ukuran sepatu

39

NIK/No. KTP

nmmnmm
Tanggal Lahir

13-08-1985
No. Handphone*

osmm
Alamat Kantor

JIRaya ITS Kampus PENS
Kota Alamat Kantor

Kota Surabaya - Provinsi IAWA TIMUR

seafarer Db Code*

3zzn
Nama lbu Kandung*

wati
Berat Badan (kg)*

&8
Ukuran Celana

L
Ukuran Jaket

XL

Klik tombol Update

3. Sub Menu Diklat

Merupakan menu halaman dari website ini yang digunakan untuk mengetahui informasi

umum tentang diklat.
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£ Dilclat -

O Pendoftaran

Q Diklat Saya

QO Dokurnen Diklat

O Helpdesk

2 Laporan <

& Petunjuk Pembayaran

a. Pendaftaran
Merupakan halaman pendaftaran peserta diklat

Pendaftaran @ Home> Diklat> Pendaftaran

l Diklat Ketrampilan v

Data Pendaftaran Diklat

Filin Diklat
ABLE SEAFARER DECK [ AS DECK | v

Kekurangan Dokumen Diklat

3 at pdt, foto dalam j we]

1 sertifikatminimal Rating Deck - Scan Asli Tanggal Terbit Dokumen [dd-mm-yyyy]
Tanggal Expired Dokumen [dd-mm-yyyy]

Masa Berlaku Dokumen [dalam bulan]

No file chosen Unggah

Pilih Kelompok Diklat

Pilih Diklat

Isi tanggal terbit dokumen tiap per dokumen diklat yang dibutuhkan.

Isikan data-data yang diperlukan, pilih file scan yang akan di-unggah, lalu klik Simpan

Bila dokumen lengkap dan sudah diverifikasi oleh operator anda dapat memilih diklat
dengan klik tombol Daftar seperti gambar dibawah ini
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Pendaftaran @ Home> Diklat» Pendattaran
l Diklat Ketrampilan ..I

Data Pendaftaran Diklat

Pilin Diklat

BASIC SAFETY TRAIMING [ BST | ~

Biaya Diklat :RP. 1,301,000 [Detil]

Jadwal pikiat

1 Tanggal Diklat: 18-09-2023 5/d 28-09-2023 ‘sisa Kueta:97 -

2 Tanggal Dikiat: 02-10-2023 s/d 11-10-2023 ‘sisa Kuota: 99

3 Tanggal Diklat: 02-10-2023 s/d 18-10-2023 ‘sisa Kuota: 99

a Tanggal Diklat : 16-10-2023 s/d 25-10-2023 Sisa Kuota:99

5 Tanggal Diklat : 23-10-2023 s/d 01-11-2023 Sisa Kuota: 99

6 Tanggal Diklat: 30-10-2023 s/d 08-11-2023 ‘sisa Kuota: 99

b. Diklat Saya
Memberikan informasi tentang jadwal diklat yang sedang didaftarkan atau diklat yang

pernah diikuti, anda dapat mencetak kode pembayaran dan kartu peserta diklat pada
halaman ini

Diklat Saya

Show 10 v entries search:
v cetak cetak cetak
Nama & Jadwal status No Kartu surat
No piklat Fembayaran Tagihan Peserta Keterangan URL vjian
| BASIC SAFETY TRAINING x Tagihan Diklat 2 Diet
[18-56p-2023 5/d 28-5ep-2023] Belum Terbayar Kilk Disini
PEMBELA JARAN DIMULA PUKUL 08.00 WIB DI GEDUNG T

No Nama & Jadwal status Cetak cotak Cetak URL Ujian
Dikiat Pembayaran No Kartu surat
Tagihan Peserta Keterangan
showing 1 to 1 of 1entries Sxevou et

Untuk mencetak kode pembayaran, klik tombol pda kolom Cetak No Tagihan, maka akan
muncul tampilan sebagai berikut :
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TAGIHAN PEMBAYARAN BANK

BNI

DIKLAT BASIC SAFETY
TRAINING

18 SEPTEMBER 2023 s/d 28 SEPTEMBER 2023

Nama Peserta

Nama Lembaga

Nomer Virtual Account
Nominal Tagihan Diklat
Bayar Sebelum

: WIRATMOKO

: Balai Pendidikan & Pelatihan Transportasi Laut

: ORE1330090799630
: Rp 1.301.000

1 13-5ep-2023, Jam : 13:45:03 WIB

Ket : Bila setelah membayar di Bank BNI, anda belum dapat mencetak kartu peserta

di aplikasi, segera hub Bank BNI terdekat

BP2TL JAKARTA

Bayar pada bank yang telah tertera, dengan Nomor Virtual Account yang tertera sebelum

batas waktu akhir pembayaran.

Bila anda sudah melakukan pembayaran, maka pada tampilan menu diklat saya, akan
muncul tombol baru pada kolom cetak kartu peserta seperti pada gambar berikut ini :

Diklat Saya

show 10 v entries
v
Nama & Jadwal

No Diklat

1 BASIC SAFETY TRAINING

cetak
status No
Pembayaran Tagihan

cetak
Kartu
Peserta

search

Cotak
surat

Keterangan URL Ujian

e B S
No Nama & Jadwal Status Cetak Cetak Cetak URL Ujian
Diklat Pembayaran No Kartu surat
Tagihan Peserta Keterangan
showing 1 to 1 of 1 entries oo
Klik tombol diklat cetak, sehingga muncul tampilan kartu peserta seperti pada gambar

berikut ini :
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PESERTA

DIKLAT BASIC SAFETY
TRAINING

18 SEPTEMBER 2023 s/d 28 SEPTEMBER 2023

SURAT PERNYATAAN
Yang Bertanda Tangan Dibawah ini :
Nama : WIRATMOKO
Tempat dan Tanggal Lahir : SURABAYA, 13 AGUSTUS 1985
Alamat : PERUM GADING GAJAH 44 BEKASI
No TelpHP <08111111
No Peserta / No Pendafiaran + 5318182893 / 2300100005
Diklat Yang Diikuti : BASIC SAFETY TRAINING
Periode + 18 SEPTEMBER 2023 s/d 28 SEPTEMBER 2023

Menyatakan bahwa dokumen pribadi yang say scan dan upload meliputi

1. Surat Pernyataan Bermaterai 10 000 menyatakan belum pernah memiliki sertifikat COP BST/BST-KLM terdiri atas (Nama, NIK, Tempat Tanggal Lahir, Alamat, No Telp Akiif, Menyatakan Bahwa belum pernsh memiliki sertifikat keterampilan pelaut
BST/BST-KLM)

2. KTP / Identitas Lainnya yg berlaku - Scan Asli

3. Pas photo Terbaru Ukuran 3x4 (Background wara sesuai jurusan Biru = TROK/Nautika, Merah = TRPK/Teknika) Format jpg/jpeg/png

4. Akte Lahir / Surat Kenal Lshir - Scan Asli

5. Sertifikat Kesehatan/Medical Check Up (MCU) yg masih berlaku dari Rumah Sakit/Surat Keterangan Sehat Dari Rumahsakit, Puskesmas, Klinik/Surat Tes Keschatan dari dokter BP2TL Jakarta yg masih berlaku/dinyatakan schat oleh tim dokter BP2TL.
Jakarta - Scan Asli

6. Tjasah Minimal SLTP/sederajat - Scan Asli
7. Kartu Keluarga (KK) - Scan Asli

Dengan ini saya menyatakan, kebenaran data yang saya unggah dan persetujuan terhadap segala persyaratan yang telah dischutkan sesuai aslinya serta diperoleh dengan cara yang benar/sesuai dengan prosedur yang berlaku. Bilamana dikemudian hari
ditemukan ada pemalsuan dokumen atau dokumen yang tidsk sesuai dengan aslinya maka saya siap mempertanggung jawabkannya sesuzi hukum yang berlaku.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, dalam keadaan sadar tanpa ada unsur paksaan dari pihak manapun.

Surabaya, 13.09-2023
Hormal Saya.

( WIRATMOKO )

Cetak pada kertas ukuran yang sesuai.
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Dokumen Diklat
Memberikan informasi mengenai semua dokumen diklat yang sudah diunggah dan status
validasi dokumen diklat tersebut

Dokumen Diklat & Home> Dikiat> Dokumen Dikiat
Data Dokumen Diklat
[ Monu 1
show 10w entries search
v 91 Masa
Tgl Terbit Expired Berlaku status
No item scan Dokumen Dokumen [bulan] Keterangan validasi Aksi

1 Akte Lahir | Surat kenal Lahir - Scan Asli 01-07-2023 valld - a m
2 ljasah Minimal 5LTP/sederajot - Scan Asli 02-07-2023 valld . B E
3 ljazah Tereikhir (Darat) - Scan Asli 01-07-2023 Valld - a m
a ljazah Terakhir (Lout) - Scan Asl 01-08-2023 valld . ﬂ E
5 KTP | Identitas Lainnya yg berlaku - Scan Asli ) - a m
6 Kartu Keluarga (KK) - scan Asl 01-07-2023 valid . a E

7 Pas photo Terbaru Ukuran 3x4 (Background warna sesui jurusan Biru = TROK/Nautika, Merah = 01-08-2023 Valld - a m
TRPK/ Teknika) Format jog/jpeg/png

8 Sertifikat Kesehatan/Medical Check Up (MCU) yg masih berlaku dari Rumah Sakit/Surat Keterangan Sehat 0-07-2023  01-07-2024 12 valld - a
Dari Rumahsakit, Puskesmas, Klinik/Surat Tes Kesehatan dari dokter BP2TL Jakarta yg masih
berlakufdinyatakan sehat cleh tim dokter BP2TL Jakarta - Scan Asli

9 Sertifikat TOT IMO MODEL COURSE 6.08 - Scan Asli 01-08-2023 valld . B E
10 Sertifikat minimal Reting Deck - Sean Asli 01-08-2023 08-09-2023 o -
No  HemScan Tgl Terbit TglExpired  Masa Keterangan Status Validasi Aksi
Dokumen Dokumen Berlaku
[bulan]

d. Helpdesk

Digunakan untuk mengajukan pertanyaan atau bantuan, dengan cara klik button
Tambah, kemudian mengisikan pertanyaan atau bantuan, lalu klik Simpan. Kemudian
juga bisa menampilkan log atau history tentang ajuan pertanyaan atau bantuan yang
sudah pernah diajukan sebelumnya, serta dapat melihat Respon.

Helpdesk @ Home? Transaksis Helpdesk

Tambah Data Pertanyaan/Bantuan

Isi Pertanyaan/Bantuan

\

Helpdesk

Show 10+ entries search

\

No ¥ Tanggal Pertanyaan/Bantuan Isi Pertanyaan/Bantuan Respon
No data eveilable in toble

No Tanggal Pertanyaan/Bantuan Isi Pertanyaan/Bantuan Respon

PraviousNext

Showing 0to 0 of O entries

\
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4. Sub Menu Laporan
Merupakan menu halaman dari website ini yang digunakan untuk mengetahui informasi

umum tentang Laporan Hasil Diklat

& Home>Laporan> Nilgi Dikiat

Nilai Diklat

search:

show 10 v entries

Nama Dikdat Nilai Post Test Status Kehadiran Status Lulus. ‘Sertifikat Distribusi

1 2300100005 WIRATMOKO BASIC SAFETY TRAINING [BST]
(18 SEPTEMBER 2023 s/d 28 SEPTEMBER 2023)

Showing 1o of 1 entries PreviousiNext

5. Petunjuk Pembayaran
Berisi tentang tatacara pembayaran pada bank yang ditunjuk

@ Home

Petunjuk Pembayaran

unduh petunjuk
M / Mobile Banking / iBa

Klik link yang sudah disediakan maka akan muncul, tampilan tata cara pembayaran pada

bank yang ditunjuk

6. Fitur Lupa Nomor Peserta
Gunakan fitur ini bila anda lupa nomor peserta, namun masih mengingat email yang

didaftarkan. Gunakan fitur Lupa Nomor Peserta atau ganti email, pada laman
https://diklat.bp2tl.ac.id. Klik link Lupa Nomor Peserta ? atau ganti email, seperti pada

tampilan berikut ini:

BP2TL
JAKARTA

el Fersdch b & Ot Trarmosriom L

=

Refresh

Belum Punya Nomor Peserta? Registrasi Disini
Lupa Nomor Peserta? atau ganti email Klik Disini
1l petunjuk 1Qar i [5]]
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Pilih list Lupa Nomor Peserta, isikan NIK atau Nomor KTP Anda, isikan email aktif yang pernah
anda daftarkan sebelumnya, isikan captcha. Dan klik tombol Periksa Data

Lupa Nomor Peserta / Ganti
Email

Lupd Nomor Pesarta A

Refrash

Perhatian :

1. Untuk lupa nomer pesarta, isikan data MIK dan
amail aktif yang pernah didaftarkan, bila NIK dan
email sudah terdaftar sebelumnya maka nomor
peserta akan dikiimkan ke email anda, silahkan
cek pada folder INBOX/SPAM/JUNK

2, Untuk ganti email, isikan data MK, unggah scan
KTP dan email pengganti, lalu silahkan
menunggu konfirmasi email yang anda
daftarkan, silahkan secara barkelanjutan
memeriksa email anda pada folder

INBOX [ SPANM] JUNEK

kea Data

Login

Nomor peserta akan dikirimkan ke email anda, periksa pada folder Inbox/Spam/Junk

7. Fitur ganti email

Gunakan fitur ini bila anda menginginkan perubahan email pendaftaran, pastikan email tujuan
sudah dan masih aktif. Gunakan fitur Lupa Nomor Peserta atau ganti email, pada laman
https://diklat.bp2tl.ac.id. Klik link Lupa Nomor Peserta ? atau ganti email, seperti pada
tampilan berikut ini :

Halaman | 14


https://diklat.bp2tl.ac.id/

PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI PENDAFTARAN DIKLAT (Untuk Peserta)-BP2TL JAKARTA

BP2TL
JAKARTA

Dol P et b A v s Lo

Sign in Peserta

=S

Refresh

Belum Punya Nomor Peserta? Registrasi Disini

Pilih list Lupa Ganti Email, isikan NIK atau Nomor KTP Anda, Unggah Scan KTP format PDF
maks 500 kb, isikan email pengganti, isikan captcha. Dan klik tombol Periksa Data

Lupa Nomor Peserta / Ganti
Email

Ganti Email -

Unggah Scan KTP (pdf Maks 500kb)

Choose File | No file chosen

Refrash

Perhatian :

1. Untuk lupa nomor peserta, isikan data NIK dan
email aktif yang pernah didaftarkan, bila NIK dan
email sudah terdaftar sebelurmnya maka nomor
peserta akan dikirimkan ke email anda, silahkan
cek pada folder INBOX/SPAM/JUNK

2. Untuk ganti email, isikan data NIK, unggah scan
KTF dan email pengganti, lalu silahkan
menunggu konfirmasi email yang ando
daftarkan, silahkan secara barkelanjutan
memeriksa email anda pada folder
INBOX[SPAM| JUMNK

Periksa Data

Login

Pengajuan anda menunggu validasi petugas, bila sudah disetujui maka nomor peserta akan
dikirimkan ke email baru anda, periksa pada folder Inbox/Spam/Junk
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